/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 29 de diciembre de 2022 ’
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefior Director General: /'

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Blanca Azucena Navarijo Gaitan 7 CuUl: 2468123111708 /
Ndmero de contrato: DGDR-029-373-A-2022 7 Acuerdo Ministerial: 94-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos / / Nit del Contratista: 53615158 ./
Ndmero de Factura: 1518619638 * Serie: 801BD275
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 / Periodo del Informe: Diciembre 7/
Monto Total del Contrato Q 99,000.00 / Plazo del Contrato: 01/02/2022 al 31/12/2022 7
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Téemico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la Direccién de Areas

Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacién Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos &éenicos, en la prestacion de $ervicios Téemicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato:
Tercera). £

.-/‘
Desarrollo Ordenado de Actividades: /

1. Se brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccion de Areas Sustantivas.

2. Se Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion de Areas Sustantivas e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de desiciones.

3. Se Apoyé para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA), de la Direccion de Areas
Sustantivas.

4. Se Apoyé para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se realizan por parte de los diferentes programas
sustantivos

5. Se Apoyé y participe en las actividades que realiza la Direccion de Areas Sustantivas cuando se requiere.

6. Se brindé apoyo en la recepcién de documentos que ingresan al Departamento de Implementacion Deportiva y darles seguimiento v
cumplimiento de dichas gestiones.

Blanca Azucena Navarijo Gaitan Lic. Jorge Enrique Prera Manzo
Nombre Completo del Con r?xti\sta Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
: (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Blanca Azucena Navarijo Gaitan CUL: 2468123111708
Ntdmero de contrato: DGDR-029-373-A-2022 Acuerdo Ministerial: 94-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 53615158
Ndmero de Factura: 1518619638 Serie: 801BD275
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 99,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la Direccién de Areas

Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacién Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos ¢&enicos, en la prestacion de $ervicios Téenicos que se describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades Realizadas durante

e Se brindo apoyo en el manejo de 51 Gestiones y archivo de los documentos que ingresaron al Departamento de Implementaacién Deportiva.

o Se brindo apoyo a los solicitantes en el correcto llenado de los formularios IDR-01 IDR-02 IDR-03 durante el ario en el Departamento de Implementacién
Deportiva.

e Se brindo apoyo en la elaboracién de 51 Gestiones Y 51 Requisiciones durante el afio que ingresaron al Departamento de Implementacién Deportiva.

e Se brindo apoyo en la elaboracién de 20 informes que se solicitaron durante el afio al Departamento de Implementacién Deportiva.

o Elaboracién de inventario de insumos

Blanca Azucena Navarijo Gaitan Lic. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Blanca Azucena Navarijo Gaitan CuUL: 2468123111708
Ndmero de contrato: DGDR-029-373-A-2022 Acuerdo Ministerial: 94-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 53615158
Ndmero de Factura: 1518619638 Serie: 801BD275
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 99,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la Direccién de Areas

Sustantivas de la Direccién General del deporte y Ia Recreacisn Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos t@enicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los resultados obtenidos:

e Se alcanzé un mejor control en documentacién de Gestiones ingresadas durante el afio al Departamento de Implementacién
Deportiva.

® Se cre6 una base digital de las Gestiones ingresan al Departamento de Implementacién Deportiva mejorando el tiempo de respuesta
de la misma.

e Se logré una mejora sustancial a la distribucién de Implementacién Deportiva en el Departamento de Implementacién Deportiva.

e Se alcanz6 el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los objetivos, segtin el plan operativo anual en el
Departamento de Implementacién Deportiva.

e Se logré agilizar el proceso de la elaboracién de gestiones, segtin los requerimientos de Areas Sustantivas, dando como resultado una
mejora en el Departamento de Implementacién Deportiva.

® Se alcanzé una mejora en la comunicacién con el departamento de Almacén.

® Se logré finalizar un aproximado de 80 gestiones que ingresarén al Departamento de Implementacén Deportiva de los diferentes
departamentos de Guatemala.

® Se mejoré el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas a tréves de la creacién la base de datos digitales
para el control y seguimiento de las gestiones dentro del Departamento de Implementacién Deportiva.

eSe generaron controles para identificar de una mejor manera los expedientes que se encuentran fisicos en la oficina del Departamento
de Implementacién Deportiva.

Blanca Azucena Navarijo Gaitan Lic. Jorge Enrique Prera Manzo
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Jorge
Director gle Aredsy My -
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